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A 368/2011.  (XII.31.) Korm. rendelet  (Ávr.) előzetes kötelezettségvállalásra és kötelezett‐
ségvállalás nyilvántartásra vonatkozó  részének végrehajtását különösen az 53. §  (1)* be‐
kezdésre tekintettel az alábbiak szerint kell eljárni: 
 

1. Központilag indított megrendelések és szerződéskötések (termék és szolgáltatás beszerzés, 
beruházási, felújítási, továbbá karbantartási munkák is) esetén az Ávr. előírásának megfelelő‐
en előzetes írásbeli kötelezettségvállalás elkészítése szükséges. 

2. A Beszerzési  Igazgatóság által engedélyezett saját hatáskörű beszerzésekre vonatkozóan  is 
gondoskodni kell minden, a  jelenlegi érvényes Kötelezettségvállalási Szabályzat  szerint 100 
ezer forintot elérő kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételéről.  

3. Az egységek pénzügyi ellenjegyzői az előzetes engedélyhez nem kötött, 100 ezer forintot el‐
érő megrendelés, szerződéskötés esetén kötelesek gondoskodni a kötelezettségvállalás nyil‐
vántartásba vételéről. Ehhez az érintett egység pénzügyi ellenjegyzője a megrendelő, illetve a 
szerződés tervezetét, a fedezet meglétének igazolása mellett, köteles elektronikus úton a kö‐
telezettségvállalás előzetes nyilvántartása céljából a Beszerzési Igazgatóságra megküldeni. 

4. köteles elektronikus úton a kötelezettségvállalás előzetes nyilvántartása céljából a Beszerzési 
Igazgatóságra megküldeni. 

5. A kötelezettségvállalás nyilvántartásba vétele a GSZ Pénzügyi és Számviteli  Irodáján  törté‐
nik, amelyhez a Beszerzési Iroda naponta összegyűjtve küldi meg a szükséges adatokat a PSZI 
kijelölt munkatársának. A GSZ Pénzügyi és Számviteli Iroda a nyilvántartásba vételt a kötele‐
zettségvállalás nyilvántartási szám megküldésével  legkésőbb a beérkezést követő munkana‐
pon köteles a Beszerzési Igazgatóság felé visszaigazolni. 

6. A megrendelésen és a szerződésen a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát fel kell tün‐
tetni.  

7. 100 ezer  forintot elérő kötelezettségvállaláshoz kapcsolódó számla abban az esetben  fizet‐
hető ki, amennyiben az előzetes kötelezettségvállalás megtörtént és a számlán a megadott 
kötelezettségvállalás nyilvántartási száma feltüntetésre került. 

 
 

  Zsirosné Tácsi Ildikó sk. 

  főigazgató 
 
 
 

*53. § (1) Törvény vagy e rendelet eltérő rendelkezése hiányában nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés 
teljesítéséhez, amely 

a) *  értéke a százezer forintot nem éri el, . . .  
(2) Az (1) bekezdés szerinti kifizetésre e rendeletnek a kötelezettségvállalások teljesítésére (érvényesítés, utalványozás) és nyilvántartás-

ára vonatkozó szabályait alkalmazni kell. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét a kötelezettséget vállaló 
szerv belső szabályzatában rögzíti. 


